X/, AGORA

Association socioculturelle depuis 1947

L'association AGORA recherche
Un.e responsable administratif et financier

CDD de remplacement 2 mois

AGORA est une association d'éducation populaire basée & Langeais et intervenant sur le
territoire de la communauté de communes Touraine Ouest Val de Loire.

Nous activités se situent dans le champ de I'animation enfance-jeunesse et de I'animation de
la vie sociale.

Le poste

Dans le cadre d'un remplacement, notre association est & la recherche d'un.e responsable
administratif et financier, jusqu’au 31juillet 2024.

Avec l'appui de l'assistante comptabilité-paie et du directeur, vous assurez la gestion
comptable, fiscale et sociale de l'association.

Vos missions
B Assurer la gestion comptable et fiscale

o Superviser I'enregistrement des mouvements comptables (analytique).

o Effectuer les paiements.

o Effectuer les déclarations de données d'activité et financieres aupres des
institutions (Caf, communauté de communes, communes...).

o Suivre |'état du versement des subventions.

o En appui de la direction, préparer la présentation des comptes de résultat et
budgets prévisionnels.

B Gestion sociale
o Superviser I'élaboration et le versement des paies.
o Déclarer les données sociales (DSN).
o Superviser I'élaboration des contrats de travail et avenants.

B Encadrer les protocoles administratifs
o Encadrer les deux agents en charge de mettre en ceuvre les procédures

d'inscription et de facturation des familles utilisatrices de nos services.
Poste basé a Langeais.

Rémunération suivant I'indice 350 de la convention collective ECLAT : 2 415 € brut/mensuel.

Poste & pourvoir dés que possible.
CDD 35h - Remplacement jusqu’au 31 juillet 2024.

Envoyez votre candidature (CV et lettre de motivation) a direction@agora-asso.fr.



